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1. UMUMi MUDDSALAR

1.1. Azsrbaycan Respublikasi Markazi Bankinin inzibati isler departamenti (bundan
sonra — Departament) Azarbaycan Respublikasi Markazi Bankinin (bundan sonra — Markazi
Bank) markazi aparatinin struktur bolmasidir.

1.2. Departament 0z faaliyystinde Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
“‘Azarbaycan Respublikasinin Maerkazi Banki haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin
Qanununu, Azarbaycan Respublikasinin qlivvadas olan diger normativ hiquqi aktlarini, Markazi
Bankin normativ xarakterli aktlarini, idare Heyatinin ve daxili komitelerin gerarlarini, Merkazi
Bank tizra amrleri, serancamlari ve bu ©sasnamani rahbar tutur.

1.3. Departament bu ©sasnama ile muayyan olunmus funksiyalarinin yerina yetiriimasi
prosesinds Markazi Bankin digar struktur bélmaleri, dovlet orqanlari, hiquqi ve fiziki saxslerle
alaqali fealiyyeat gosterir.

1.4. Departament 6z funksiyalarini hayata kecirmak Gg¢lin muvafiq stamplara malikdir.

2. DEPARTAMENTIN FOALIYYSTININ 8SAS M@QSaDi

Departamentin fealiyyatinin asas maqgsadi fealiyyat istigamatlarina uygun olaraq, Markazi
Bankin funksional fealiyyetini hayata kecirmakda muasir telablera cavab veran inzibati dastayi
gostermak ve inzibati-tasarrufatciliq faaliyystinde muasir texnologiyalarin ve metodlarin tatbiqi
ile amakdasglarin mamnunluguna nail olmaq, hemginin Markazi Bankin tikinti layihalerinin

effektiv idars edilmasi ve balansda olan dasinmaz amlaklarin idare edilmasidir.

3. DEPARTAMENTIN 8SAS FUNKSIYALARI

Departamentin asas funksiyalari asagidakilardir:

3.1. Markazi Bankin Baki va Sumqayit seharlarinds yerlagon binalarinin, hamgcinin
icaraya goturilan ofislarin (bundan sonra - Markazi Bankin binalari) maqgsadyonlu, semaerali
istismarinin va ona gundalik qullugun teskili;

3.2. Merkeazi Bankin binalarinin daxili ve xarici telefon kommunikasiya sabakalarinin ve
sistemlarinin fasilasiz ig rejiminin toskili;

3.3. Markazi Bankda naqliyyat xidmatlarinin tagkili ve hayata keciriimasi;



3.4. Markeazi Bankin binalarinin, asas vasaitlarin asasli va cari temirinin taskili;

3.5. Merkazi Bankin balansinda olan ve texniki xidmati Departament tarafinden hayata
kecirilon asas vasaitlerin, azgiymatli ve tezkbhnalen asyalarin maqsadyonli istismarinin teskili
va ugotunun aparilmasi;

3.6. Merkazi Bankin tikinti fealiyyeti ile bagl sifaris¢i kimi Gzarine dusen islerin (torpaq
sahasinin ayrilmasi, obyektin ingasi, yenidan qurulmasi, barpasi ve s.) hayata kecirilmasinin
temin edilmasi;

3.7. Merkazi Bankin balansinda olan dasinmaz emlaklarin idare edilmasinin hayata
kecirilmasi;

3.8. Merkazi Bankin markazi aparatinin iscilarine 6z salahiyyatleri ¢arcivasinda ictimai
iase xidmatinin tagkili;

3.9. madani-kitlevi ve diger tadbirlerin hazirlanmasi va kegirilmasinda texniki yardimin
gostarilmasi;

3.10. Maerkeazi Bankin binalarinin su, gaz, istilik ve elektrik enerijisi ila fasilasiz teminatinin
toskili;

3.11. Merkazi Bankin binalarinda istismar olunan muhandis-kommunikasiya taminati
sistemlarinin (mexanik ve elektrik avadanliglari) isine nazarst ve baglanmis muqavilaler
asasinda kanar texniki xidmatin va tamir islarinin taskili;

3.12. Merkazi Bankin binalarinda saglam va tahlikasiz amak saraitinin tamin edilmasi
maqgsadile telab olunan iglarin icrasi ile bagli tedbirlerin hayata kegirilmasi;

3.13. Merkazi Bankin binalarinda moévcud olan yangin tehlikasizliyi Uzre sistem ve
avadanliglarin norma va gaydalarina uydun istismarinin hayata kecirilmasi;

3.14. Merkeazi Bankin rahbarliyinin ve digar struktur bdlmalarinin fealiyyati zamani ortaya
¢ixan ve Departamentin mitexassislarinin vazife salahiyystine aid olan masalaler barasinda
mitaxassis rayinin verilmasi;

3.15. Markazi Bankin bagladidi inzibati-tesarrifatgiliq miqgavilalerinin yerina yetirilmasinin
temin edilmasi;

3.16. Merkazi Bankin erazi idarelerinin inzibati - taserrifatgiliq fealiyystine bu
©sasnamadaen irali galen funksiyalar ¢argivesinda nazarat edilmasi;

3.17. Departament mutaxassislarinin biliyinin, pesa ustaliginin artirlmasi Ugun tadbirlar

gorulmasi;



3.18. Markezi Bankin xazina strukturlarinin istifadesinda olan sistem ve qurgularinin
fasilasiz isinin tagkil edilmasi maqgsadile sistem va avadanliglarin texniki dasteyinin hayata
kecirilmasi;

3.19. Merkezi Bankin balansinda olan e&sas vesaitlerin, naqgliyyat vasitelarinin
sigortalanmasi ile bagl teskilati islarin hayata kecirilmasi;

3.20. Merkazi Bankin binalarindan istifadenin semaraliliyinin artiriimasi, emakdaslarinin is
soraitinin yaxsilasdiriimasi, telab olunan saglam va tahliikasiz amak saraitinin temin edilmasi,
maddi-texniki bazanin yaxsilagsdiriimasi, o cimladan xazina infrastrukturuna aid mihandis
sistem ve avadanliglarinin tekmillagdirilmasi ile bagli iglerin ggrulmasi;

3.21. Departamente aidiyyati Uzra daxil olan miracistlera baxilmasi, maktub ve sorgulara
cavablarin hazirlanmasi;

3.22. Departamentin budcae layihasinin hazirlanmasi va icrasinin temin edilmasi;

3.23. Markezi Bankin reglament senadlari ile nazerds tutulmus diger iglerin yerina
yetirilmasi;

3.24. fealiyyot sahasi Uzre normativ-metodoloji bazanin  hazirlanmasi  ve
tekmillesdirilmasi.

3.25. rehberliyin tapsingi ile Departamentin foaliyyat istigamatlari tzra digar iglerin yerina

yetirilmasi.

4. DEPARTAMENTIN TOSKILATIi STRUKTURU VO iDAR® OLUNMASI

4.1. Departamentin toskilati strukturu asagidaki sébalerden va bélmalardan ibarstdir:

4.1.1.Umumi isler ve naqliyyat sébesi;

4.1.1.1. Texniki dastak bélmasi;

4.1.1.2. Nagliyyat bélmasi;

4.1.2. Xeazina infrastrukturuna texniki destek sdbasi;

4.1.3. Aktivlerin idarsedilmasi sdbasi.

4.2. Departamentin faaliyystine direktor rahbarlik edir. Departament direktoru isda
olmadigda onun salahiyyatlerini direktor muavini (oldugda) hayata kegirir, bu gartle ki, rahbarlik
torafindan direktor vezifasinin icrasi goba reislerinden birine ve ya digar sexse havale

edilmasin.



4.3. Departamentin nomenklatur vazifali soxsloeri Markezi Bankin idars Heyati terafinden

ve ya Idare Heyatinin miisyyen etdiyi qaydada vezifays tayin ve vezifeden azad olunurlar.

5. DEPARTAMENTIN iSiNIiN TOSKILI

5.1. Umumi igler va naqliyyat g6basi

5.1.1.Merkazi Bankin inzibati binalarinin faaliyyatini temin etmak tgln istismarini toskil
edir;

5.1.2.Merkazi Bankin binalarinin daxilinda va atrafinda temizlik ve abadliq iglarini teskil
edir;

5.1.3.Merkezi Bankin binalarinda sanitariya normalari ve qaydalarina, gigiyena
normativlarine uydun tadbirlarin hayata kecirilmasini teskil edir;

5.1.4.baglanmig muqavilaler asasinda alinmig dafterxana, taserrufat, azqgiymetli ve
tezkbhnalan asyalarin, icmali su, sid ve s. talebat mallarinin talebat lzrs sifarisgilere
paylanmasini taskil edir;

5.1.5. Sébanin funksiyalarina uygun markazlasdiriimis bldca xarcleri Gzra sifariglarini
Telabat sistemi vasitasile idara edir;

5.1.6. Markazi Bankin binalarinda “iclas otaglarinin sifarigi” sistemini idara edir;

5.1.7.Merkezi Bankin binalarinda muvafiq satinalma muigavilasi esasinda teskil olunan
iase xidmatinin dovri yoxlaniimasini teskil edir;

5.1.8. rahberliyin tapsiriglarina uygun olaraq faaliyyet istigamatlari Gzre diger igleri yerina

yetirir.

5.2. Naqgliyyat bdlmasi:

5.2.1. Moearkazi Bankda naqliyyat xidmatlarini teskil edir va hayata kegirir;

5.2.2. Markazi Bankin balansinda olan nagliyyat vasitalerinin istismari, texniki qullugu,
temiri va onlarin yanacaq ve surtki materiallari va zaruri ehtiyat hissaloeri ile taminatini tagkil
edir;

5.2.3. Merkazi Bankin balansinda olan nagliyyat vasitalerinin daim saz veziyyetde

olmasina nazarat edir vo muvafiq texniki qullugu taskil edir;



5.2.4. Merkazi Bankin balansinda olan nagliyyat vasitalerinin dovilst yol polisi
organlarinda geydiyyatini, texniki baxisini va sigortasini tagkil edir, sigorta hadisasi ile bagli
tenzimlamaleri hayata kecirir;

5.2.5. Markazi Bankin balansinda olan xidmati avtomobilllarin semarali ve teyinati Uzro
istifada olunmasini teskil edir;

5.2.6. Merkazi Bankin balansinda olan operativ nagliyyat vasitelarinin aidiyysati
departamentlerin talebi asasinda semarali va tayinati Uzre istifads olunmasini teskil edir;

5.2.7. Markazi Bankin balansinda olan naqgliyyat vasitalerinin yol harakati qaydalarinin
telablerina riayat edilmakls tahlikasiz idare olunmasina nazarat edir;

5.2.8. Merkazi Bankin balansinda olan nagliyyat vasitalerinin istismar muddeati basa
catmis ve istifadeys yararsiz olan avtonagliyyat vasitalerinin ganunvericiliya uygun olaraq
balansdan silinmasi il bagli muvafiq teskilati tedbirleri heyata kegirir;

5.2.9. Merkazi Bankin balansinda olan naqliyyat vasitalerini idareeden suruculari
telimatlandirir ve onlari zaruri senadlarla (yol veregasi, geydiyyat sehadatnamasi va s.) tamin
edir;

5.2.10. rahbarliyin tapsiriglarina uygun olaraq fealiyyet istiqamatleri Uzre diger islari yerina

yetirir.

5.3. Texniki dastak bdlmasi:

5.3.1. Markazi Bankin binalarinin fasilesiz elektrik, su, gaz, istilik, telefon ve digar
mihandis-kommunikasiya taminati sistemlari ile tachiz olunmasini teskil edir;

5.3.2. Markezi Bankin binalarinin ve hamin binalarda istismar olunan daxili elektrik,
isitma-soyutma, havalandirma, su-kanal, avtomatik yanginséndirma ve yangindan
xebarverma sistemloarinin, yanginséondirma balonlarinin, mebel inventarlarinin, lift
qurgularinin, avtomatlasdinimis telefon stansiyalarinin (ATS) ve basga muhandis-
kommunikasiya taminati sistemlarinin muintazem texniki baxigini ve cari tamirini taskil edir;

5.3.3. Merkezi Bankin erazi idaralerinin binalarinda cari ve asasli tamiri, heamginin daxili
elektrik, isitma-soyutma, havalandirma, su-kanal, avtomatik yanginsondurme ve yangindan
xabarverma sistemlarinin, yanginsondurma balonlarinin mintazeam texniki baxigini ve cari
temirini teskil edir;

5.3.4. Markeazi Bank Uzra satin alinmig mallarin talebat Uzre sifariggilora paylanmasini

toskil edir;



5.3.5. rahberliyin tapsiriglarina uygun olaraq faaliyyat istigamatleri Uzrs digar islari yerina

yetirir.

5.4. Xazina infrastrukturuna texniki dastak gsobasi:

5.4.1. Xazina departamentinin ve Markazi Bankin digar xazina strukturlarinin istifadesinda
olan askinascesidloyici, mahvedici-briketlasdirici  sistemlarin, avtomatlasdiriimis ve
yarimavtomatlasdirilmis xazina-stellaj sistemlarinin va digar texniki vasitalerin fasilasiz iginin
temin edilmasini tasgkil edir;

5.4.2. sistem ve avadanhqglarin zaruri ehtiyat hissaleri ve gablasdirma materiallari ilo
tachizatinin tagkili va tadbirlerla alagadar rehbarliys takliflar verir;

5.4.3. sistem va avadanliglarin istismar va texniki qullug normalarina uydun istismarinin
toskilini, onlarin dovri taleblare uygun dastaklenmasini, mivafig tamir islerinin apariimasini
temin edir;

5.4.4.istismar ediloen sistemlarin fasilesiz istismarinin tamin edilmasi maqgsadi ile zaruri
hallarda kenar texniki xidmatlarin calb olunmasini va onlarin iginin teskilini temin edir;

5.4.5. Xazina infrastrukturu Uzra istismar olunan sistem ve avadanliglarin istismari Gzre
telimatlarin hazirlanmasinda istirak edir;

5.4.6. pul niganlarinin yeniden sayllmasi ve c¢esidlenmasi proseslarinin effektivliyinin
artinlmasi, zaruri avtomatlasdiriimis sistemlearin tatbiq edilmasi, taleb olunan maddi-texniki
bazanin yaradilmasi ve butévlikde Merkazi Bankin xazinae infrastrukturunun
modernlagdiriimasi ile slagadar rehbarliys teklifler verir;

5.4.7.yeni texnoloji avadanliglarin meanimsanilmasi ve istismarinin semaraliliyinin
artirnlmasi istigameatinde emeakdaslarla isi tagkil edir;

5.4.8. S6banin faaliyyatinin optimallasdiriimasi meqgsadile departamentin rahbarliyina
toklifler verir;

5.4.9. rahberliyin tapsiriglarina uygun olaraq faaliyyat istigamsatlari tzre digar isleri yerina

yetirir.

5.5. Aktivlerin idaraedilmasi gsébasi:
5.5.1. Merkazi Bankin balansinda olan dasinmaz emlaklarin idarsedilmasini hayata

kegirir;



5.5.2. dasinmaz amlaklarin konservasiyasini toskil edir, icarays verilmasi va satiimasi
barada takliflar verir, mivafig emlaklar barasinde mitemadi olaraq Markazi Bankin rahbarliyina
malumat verir;

5.5.3. Merkazi Bankin balansinda olan daginmaz amlakin sigortalanmasi isini tagkil edir;

5.5.4. Merkazi Bankin tikinti aparilacaqg torpaq sahasi ile bagli zeruri senadlasdirma
islerinin taskilini, hemcinin mavafiq tikinti sahasinin, habels tikintinin manfi tesir gostara bilacayi
gonsu sahalarin, tikililarin seharsalma va tikintiya dair normativ senadlerle nazards tutulmus
gaydada tadgiginin temin edilmasini hayata kegirir;

5.5.5. tikinti layihasinin idarsedilmasi ile bagli layihagi, layihe meneceri, hiiqug maslehat
xidmatcilari ve digar zeruri maslahatciler (bundan sonra - Layihe qrupu) ile zeruri
alagealandirma va bununla bagli teskilati isleri hayata kecirir;

5.5.6. Layiha grupu ile birgs layiha tapsiriginin hazirlanmasini teskil edir;

5.5.7. layihacinin layiha tapsirigina ve muvafiq tikinti ganunvericiliyina uygun fealiyyatina
nazarat edir vo hazirlanmis erazi planlasdirma sanadlerinin muvafig dovlst qurumu ile
razilasdirilmasini tamin edir;

5.5.8. tikinti obyekti tc¢lin muhandis-kommunikasiya teminati ile bagh texniki sartlerin
mavafiq icra hakimiyyati orqaninin muayyan etdiyi qaydada slds edilmasini tamin edir;

5.5.9. tikinti layihasinin gaharsalma ve tikintiya dair normativ sanadlerin talablarine
uygunlugunun yoxlaniimasi (ekspertizasi) ile bagh muvafiq dévlet qurumlari ile isi tagkil edir;

5.5.10. tikintiys icaze alinmasi prosedurunun ganunvericilikde nazards tutulmus qaydada
icrasini temin edir;

5.5.11. tikintinin texniki-igtisadi asaslandirma (ve smeta) senadlarinin hazirlanmasi vae
muvafiq icra hakimiyyati organi ile ve (va ya) alagadar qurumlarla razilasdiriimasini tamin edir;

5.5.12. Layiha grupu il birga tikintiya texniki ve musllif nazaratinin hayata kecirilmasini
temin edir;

5.5.13. Layiha grupu ile birgas tikinti sahasinda haftalik goruslarin taskili, layihanin gedigati
barads rehbarliys dovri hesabatin teqdim edilmasini tamin edir;

5.5.14. Layiha grupu ile birgs tikintinin gedisina, o cimladean, subpodrat islerine nazaratin
hayata kecirilmasi va tikintide norma va gaydalarin, dovlat standartinin pozulmasi hallari ila

alaqadar zaruri tadbirlerin gorilmasinin tamin edir;



5.5.15. Layiha meneceri ilo birgs tikintide ve tachiz edilmis avadanligda askar olunmus
gusurlarin vaxtinda aradan qaldiriimasi G¢in muvafiq tadbirlerin goérilmasi, podratcginin teminat
Uzra 6hdaliklarinin yerina yetiriimasina nazarsti tamin edir;

5.5.16. yerina yetirilmis islor barade muvafiq dovilet qurumlarina hesabatlarin tagqdim
edilmasini tegkil edir;

5.5.17. tikinti obyektinin tikintisi basa c¢atdigdan sonra qganunvericiliya uygun olaraq
istismara gabul edilmasini teskil edir;

5.5.18. ganunvericiliya uygun olaraq tikintinin, daginmaz emlaklarin effektiv idara
olunmasi ugun zaruri olan digar funksiyalarin hayata kegirilmasini temin edir;

5.5.19. rahberliyin tapsiriglarina uygun olaraq faaliyyat istigamatleri Gizre digar isleri yerina

yetirir.

6. YEKUN MUDDSALAR

6.1. Bu 9sasnamsa tesdiq olundugu gundan gluvvays minir.

6.2. Bu 8sasname qiivveye mindiyi giinden Merkezi Bankin idare Heyatinin 07
sentyabr 2022-ci il tarixli garari (protokol Ne38) ile tasdiq edilmis “Azarbaycan Respublikasi
Markazi Bankinin inzibati ve satinalmalar departamenti haqqinda 8sasnama” ve 28 sentyabr
2022-ci il tarixli garari (protokol Ne38) ile tasdig edilmis “Azarbaycan Respublikasi Markazi

Bankinin Yeni binanin tikinti sébasi hagginda ©sasnama” lagv edilir.

Maerkazi Bankin sadri Taleh Kazimov



